
上智大学短期大学部コミュニティ・カレッジ 

個人情報の取り扱いについて 
  

１．上智大学短期大学部コミュニティ・カレッジの利用目的 
本学が収集したコミュニティ・カレッジ受講者の氏名、住所、電話番号、E メールアドレス、

その他の個人情報は、本学のコミュニティ・カレッジ運営部門において、次のとおり講座の

提供、講座運営業務並びに当該業務に付随する受講生への連絡・通知など、本学の教育事業

運営に必要な範囲でのみ使用します。   
  
① 受講者データ生成、開講通知の送付等の受講に必要な手続きの実施 

② 講座、オンライン講座等の教育サービスの提供及び講座実施・運営に必要な連絡 

③ オンライン講座受講に必要な ID等の通知、休講等の通知 

③ 受講生管理、出席状況管理等の学修支援 

④ 受講料の請求、または受講料に関する案内 

⑤ 上智大学短期大学部図書館の利用管理、保安管理 

⑥ 修了証の発行、送付 

⑦ コミュニティ・カレッジの募集案内の送付 

⑧ その他、受講者本人への事務連絡  

 
上記の業務を行う際、本学が入手した個人情報の漏洩、流出、不正使用等が生じないよう、

必要な措置を講じます。また、個人情報を取り扱う業務を学外に委託するときは、委託業者

との間で覚書等をかわし、委託先に必要かつ適切な管理を義務づけます。  
 
 

２．個人データ情報の取り扱い、管理に関するお問い合わせ先 
法人全体の管理に関するお問合せ： 
学校法人上智学院 総務局総務グループ 
（TEL:03-3238-3172、9：00～17：00（土日祝日その他学院が休日と定める日を除く）） 
短期大学部の取り扱いに関するお問合せ： 
短期大学部事務センター（TEL:0463-83-9331） 


